招聘岗位职责和任职要求
1.综合管理部副部长岗位
主要职责：负责电子院重要工作部署的日常督察督办；负责电子院相关会议组织管理；负责各类会议报告、调研报告、制度文本等重要文字材料的起草拟制工作；负责信访、保密等其他工作；协助部长做好电子院重要会议及活动的组织协调、服务保障等工作。
岗位基本要求：中共党员。具有较强的文字表达能力及分析判断、处理复杂问题的能力；组织协调能力较强，善于沟通，能够独立完成重要活动、重要会议的组织协调工作；组织纪律观念及责任意识较强，能适应高强度、快节奏工作。
2. 党群工作部（党委宣传部）副部长
主要职责：负责电子院公共关系、形象策划和内、外宣传等有关工作；负责党委中心组学习方案、计划的制订和实施等工作；负责起草制订电子院重大活动新闻宣传方案并组织实施；负责电子院意识形态和新媒体业务管理工作；协助部长做好电子院企业文化建设、思想政治和精神文明建设有关工作。
岗位基本要求：中共党员。具有较强的文字表达能力和策划能力，熟悉宣传思想工作理论知识，掌握新闻宣传工作基本要领，熟悉并能够运用新媒体开展对内、外的宣传工作；组织协调能力较强，善于沟通，能适应高强度、快节奏工作。
3.纪检工作部（审计工作部、监事会办公室、法律与合规管理办公室）副部长、副主任岗位
主要职责：负责对电子院贯彻落实中央决策部署、执行党章党规党纪和国家法律法规等情况的监督检查；负责监事会办公室日常工作；负责电子院法律与合规管理相关工作；协助部长开展日常纪检相关工作。
岗位基本要求：中共党员。具有法律职业资格证，熟悉党风廉政建设和反腐败工作以及纪检监察体制改革的政策；熟悉党章党规党纪和相关法律法规；掌握监督检查业务工作技能和方法，掌握审查调查业务工作技能和方法；具有较强的文字表达能力，能适应高强度、快节奏工作。
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链接2：证明材料模板（参考）

                    证 明 材 料

北方电子院研究院党群工作部：

         同志系                 （单位）                    的职工。
该同志在我单位从事               具体工作。
出生日期：                  
进入本单位工作时间：                    
入党时间：                              
学    历：                                      
身    份：                               

（请对该同志是否满足基本报名条件的要求进行说明，是否同意其参加本次招聘。）

特此证明。


                               单位（盖章）：
                         日       期：

